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TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ISIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO
RASEINIU PAGALBOS SEIMAI NAMUOSE TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo Raseiniy pagalbos Seimai
namuose taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, naudojimo
ir naudojimo kontrolés, nuomos, saugojimo, Zyméjimo, techninés priezitiros, remonto, ridos ir degaly
apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka ir darbuotojy atsakomybe
uz $iy Taisykliy pazeidima.

2. Taisyklés privalomos visiems Raseiniy pagalbos Seimai namy (toliau — Jstaigos)
darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai).

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise, patikéjimo
teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj
Istaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

3.2. netarnybinis automobilis — Istaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg mokama kompensacija degaly jsigijimo

iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

Il SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ISIGIJIMAS

4. Jstaiga tarnybinius lengvuosius automobilius gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis pagal
veiklos nuomos sutartj tik Raseiniy rajono savivaldybés tarybos leidimu, vadovaudamosi Lietuvos

Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.



111 SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimas tarnybos reikméms — tai jy naudojimas teisés
aktuose ir (ar) nuostatuose numatytai jstaigy veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.

6. Istaigos iSlaidos tarnybiniams automobiliams ilaikyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos
nuomos sutartj, j kurias jskaitomos transporto priemoniy priezitiros, Zyméjimo, remonto, nuomos,
veiklos nuomos, transporto priemoniy iSlaikymo (degalai, tepalai, atsarginés dalys, padangos),
transporto draudimo iSlaidos, kompensacijos naudojantiesiems netarnybinius automobilius tarnybos
reikméms, dydis gali sudaryti iki 5 procenty biudzeto asignavimy darbo uzmokesciui.

7. Istaigos direktorius turi:

7.1. uztikrinti 1€8y tarnybiniams lengviesiems automobiliams i$laikyti racionaly panaudojima;

7.2. uztikrinti telemetrinés automobilio kontrolés jrangos ar pan. jrengimag ir naudojima
tarnybiniuose lengvuosiuose automobiliuose;

7.3. paskirti atsakingus darbuotojus, kurie kontroliuoty, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji
automobiliai, ar jie tinkamai laikomi, saugomi, ar naudojami tik tarnybos reikméms jstaigy veiklai
uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.

8. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas Jstaigos darbuotojas.

9. Istaigos tarnybinius lengvuosius automobilius be vairuotojo gali naudoti darbuotojai, jtraukti
1 Istaigos direktoriaus patvirtintg pareigybiy sarasa.

10. Visi tarnybiniai lengvieji automobiliai [staigos direktoriaus jsakymu yra priskiriami
vairuotojams ar kitiems darbuotojams, kurie tampa atsakingi uz S$iy automobiliy priezilra,
eksploatacijg ir techninj aptarnavima.

11. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, kurie Istaigos direktoriaus jsakymu priskirti
darbuotojams, jstaigos direktorius prireikus gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams tarnybos
reikmémes.

12. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie gali naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, perduodami Jstaigos direktoriaus nustatyta tvarka.

13. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato Istaigos direktorius.

14. Lésy poreikis automobiliy degalams apskai¢iuojamas pagal nustatytus ridos limitus, faktines
automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly risis.

15. Istaigos darbuotojas su tarnybiniu lengvuoju automobiliu gali vykti uz Raseiniy rajono

savivaldybés riby tik Jstaigos direktoriui leidus.



16. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
pranesama darbuotojui, kuris Istaigos direktoriaus paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai, o §is informuoja Istaigos direktoriy.

17. Jstaigos direktoriaus paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai (ar tvarkingi odometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o
automobiliy rida — nustatytg limita; jei jrengta telemetriné automobilio kontrolés jranga ar pan. —

kaip ji naudojama), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa [staigos direktoriui.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

18. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi buti laikomi Jstaigos direktoriaus nustatytoje
nuolatinéje saugioje laikymo vietoje (Jstaigos teritorijoje, garaze, saugomoje aiksteléje). Tarnybinio
automobilio laikyma saugioje vietoje organizuoja asmuo, kuriam Jstaigos direktoriaus jsakymu yra
priskirta transporto priemong prizitiréti, eksploatuoti ir techniskai aptarnauti.

19. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, Svenéiy dienomis, darbuotojy atostogy,
ligos ar komandiruociy laikotarpiu turi biti laikomi nuolatinéje saugioje laikymo vietoje, i§skyrus
atvejus:

19.1. kai Istaigos direktoriaus jsakymu automobilis priskirtas avarinei situacijai likviduoti;

19.2. kai | komandiruot¢ vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu (komandiruotés metu
tarnybinis lengvasis automobilis turi biiti laitkomas saugomoje aiksteléje ar kitoje saugioje vietoje).

20. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijima. Palickant automobilj, ji privaloma uzrakinti bei jjungti
apsaugos sistemg (jei ji jmontuota). Tarnybinio automobilio uzvedimo raktai, jei jie paliekami
nuolatingje tarnybinio automobilio saugojimo vietoje, turi biti latkomi saugioje vietoje (seife ar kitoje

papildomai uzrakinamoje patalpoje).

V SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

21. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma [staigos direktoriaus nustatyta
tvarka.

22. Faktiné tarnybinio lengvojo automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas
degaly naudojimo koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir panasiai) nustatomi
pagal automobilio gamintojo techninéje dokumentacijoje nurodomus duomenis arba atlikus
kontrolinj vaziavima.

23. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jraSais kelionés

lapuose, kitais degaly jsigijimg ir naudojima tarnybos reikméms patvirtinanciais dokumentais.



24. Nustates degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijima, Jstaigos direktoriaus paskirtas
asmuo, atsakingas uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo kontrolg, informuoja Istaigos
direktoriy ir imasi priemoniy limity vir$ijimo prieZastims nustatyti (tikrinama, ar degalai naudojami
tinkamai, kokia tarnybinio lengvojo automobilio techniné biikl¢ ir pan.).

25. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo islaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytas degaly normas ir ridos limitus virsijgs darbuotojas

teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

26. Visi tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti — nurodytas biudZetinés
Istaigos pavadinimas ir (arba) patvirtintas jstaigos logotipas (Zenklas).

27. Zymimos tarnybiniy automobiliy $oninés durelés i3 abiejy automobilio pusiy. DidZiosios
raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm aukscio, raidziy storis — ne maziau kaip
4 mm. Patvirtintas jstaigos logotipas (zenklas) turi biti ne Zemesnis kaip 150 mm auks&io. Zyméjimas
negalimas magnetine plévele ar kita lengvai pasalinama zyméjimo priemone. Tarnybinio lengvojo
automobilio Zyméjimas turi buti aiSkiai suprantamas ir jskaitomas.

28. Istaigos direktorius paskiria darbuotojus (vairuotojus), atsakingus uz tarnybiniy lengvyjy
automobiliy techninés biiklés kontrole, kasdieng ir perioding tarnybiniy lengvyjy automobiliy techning
priezilrg ir jy draudima.

29. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi buti draudZiami transporto priemoniy civilinés
atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

30. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Nuomojamy automobiliy techninés priezitiros ir remonto organizavimas
nustatomas automobiliy nuomos sutartyje.

31. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg ir privalomaja techning apziiirg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja darbuotojas, kurj pareigybés funkcijos jpareigoja organizuoti
autotransporto remontg, technines apzitiras ir draudimg arba kitas Istaigos direktoriaus paskirtas

asmuo.

VIl SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

32. Istaiga, nevirSydama jai nustatyto i$laidy tarnybiniams lengviesiems automobiliams i§laikyti
ir nuomotis dydzio, turi teis¢ Istaigos direktoriaus nustatyta tvarka kas ménesj mokéti Jstaigos
darbuotojui kompensacija degaly jsigijimo iSlaidoms padengti uz netarnybinio automobilio naudojimag

tarnybos reikmeéms.



33. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, Jstaigos
direktoriui pateikia prasyma leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms.

34. Leidimas darbuotojams naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas
Istaigos direktoriaus jsakymu, o Istaigy direktoriui — Savivaldybés mero potvarkiu.

35. Kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant j patvirtintuose pareigybiy aprasymuose
nurodytas darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus), transporto priemonés technines
charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy bukle ir kt.

36. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojai buvo iSvyke j tarnybing
komandiruote tarnybiniu jstaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybinés komandiruotés
kelionés kitomis transporto priemonémis islaidos, taip pat teisés akty nustatyta tvarka suteikty
atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir §venciy dienomis, i§skyrus
tuos atvejus, kai jie dirba pagal jstaigos vadovo jsakymg arba patvirtintg grafika.

37. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, iSskyrus tuos atvejus, kai darbuotojai vyksta tarnybiniu
jstaigos transportu kartu su komisijos ar delegacijos nariais ir pan.

38. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimag tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms. Nekompensuojamos iSlaidos, naudojant netarnybinius lengvuosius automobilius atvykti

1§ namy j darbg ir grjzti i§ darbo namo.

VI SKYRIUS
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

39. Darbuotojai turi biiti supazindinami su jstaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
tvarka.

40. Darbuotojai, Istaigos direktorius, naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius
tarnybos reikméms, yra asmeniSkai atsakingi uz kompensacijos 18y racionaly panaudojima.

41. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos reikméms,
privalo nedelsiant rastu pateikti prasyma dél leidimo naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius
tarnybos reikméms panaikinimo Istaigos direktoriui, o Istaigos direktorius — Savivaldybés merui, jeigu
prarado teis¢ valdyti transporto priemone¢ (prarado vairuotojo pazyméjima) arba automobilis tapo
netinkamu naudoti, pasibaigus automobilio techninés apziiiros galiojimo laikui arba jo nepratesus,
pasibaigus civilinés atsakomybés privalomojo draudimo galiojimo laikui arba jo nepratesus.

42. Asmenys, pazeide Siy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



43. Biudzetings jstaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimas organizuojamas jstaigos
vadovo nustatyta tvarka, nepazeidziant §iose Taisyklése nustatyty reikalavimy.

44. Istaigos direktorius privalo tarnybiniy lengvyjy automobiliy sgrasg skelbti vieSai jstaigos
interneto svetaingje.

45. Kaip laikomasi $iy Taisykliy, kontroliuoja Istaigy direktorius ar jy jgaliotas asmuo.

46. Taisyklés gali buiti keiciamos, papildomos ar naikinamos Raseiniy pagalbos $eimai namy

direktoriaus jsakymu..




